Processo n° 3640/2021
o NOVA SECRETARIA Folha n®
easns FRIBURGO DE SAUDE Rithriea
P REFE I T UR A

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 3640/2021
1- DO OBJETO

1.1.  Aquisicdo, sob demanda, de PAPEL A4, para atender as necessidades da
Rede Municipal de Saude, pelo prazo de 12 meses, conforme condicdes,
especificacdes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas nas
Requisicbes que seguem nos autos, bem como nas demais clausulas deste
instrumento.

1.2. Requisitantes:

e Hospital Municipal Raul Sertg;

e Subsecretaria de Atencao Basica;

e Subsecretaria de Vigilancia em Saude- Fiscalizacdo Sanitéria;
e Fundo Municipal de Saude.

1.3. Fundamentacédo Legal: A presente aquisicao se dara por REGISTRO DE
PRECOS, com participacdo AMPLA, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, critério de julgamento POR ITEM, nos
termos da Lei Federal n° 10.520/02, e do Decreto Municipal 599 de 03 de junho de
2020, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n° 8.666/93, e da Lei
Complementar n°® 123/06, bem como considerando as alteracbes promovidas no
Sistema Compras net SIASG pelo Decreto Federal n°10.024/2019.

1.4. Periodo: 12 meses, a contar da assinatura da Ata de Registro de Precos.

1.5.  Tipo: Menor prego unitario, nos termos da Lei n°. 8.666/93.

2- DO QUANTITATIVO

2.1. A tabela a seguir descreve detalhadamente o objeto deste Termo de
Referéncia:
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| ITEM AMPLA CONCORRENCIA
ITEM | COD. ESPECIFICACAO U/C | QUANT.
457033 Papel formato A4 (210 mm x 297 mm), sulfite,
01 branco liso, comum, gramatura 75 g/m?, pacote |RESMA| 5.139
contendo 500 folhas.
| ITEM COTA RESERVADA PARA ME/EPP
ITEM | COD. ESPECIFICACAO U/C | QUANT.
457033 Papel formato A4 (210 mm x 297 mm), sulfite,
02 branco liso, comum, gramatura 75 g/m?, pacote |RESMA| 1.713
contendo 500 folhas.

2.2. O quantitativo dos itens a serem adquiridos e sua provavel utilizacdo foram
baseadas nas requisicbes das Unidades Requisitantes. Ainda, no consumo
estimado para o ano de 2020, com base na quantidade solicitada pelo Processo
Administrativo Licitatério n® 5530/2019, com acréscimo das unidades que nao
haviam sido contempladas, tendo em vista erro material que ocasionou a
supressdo de itens bem como equivoco na apresentacdo dos quantitativos de
materiais essenciais a rotina das Unidades que compdem a Secretaria Municipal de
Saude.

3- DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA CONTRATACAO

3.1. A Secretaria Municipal de Saude de Nova Friburgo realiza anualmente
licitagBes para abastecimento das unidades de saude, que compdem sua estrutura,
com a devida previsao dos itens nelas utilizados.

3.2. A presente proposicdo para aquisicdo de Material de Expediente é
necessaria considerando sua utilizacao na rotina diaria das Unidades.

3.3. A aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel para suprir as
necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar
atendimento, de forma satisfatria, as constantes demandas das Unidades que
compdem a Rede Municipal de Saude, na obtencdo de materiais para o
desenvolvimento das atividades das mesmas.

3.4. Os itens listados no presente Termo de Referéncia (TR) visam manter o
pleno funcionamento das atividades administrativas, dando suporte as tarefas e
acOes operacionais.

Avenida Alberto Braune, n.° 224, sala 221, Centro, Nova Friburgo/RJ

Telefones (22) 2522.0661 (22) 2523.1370



Processo n° 3640/2021

TARIA Folha n°
UDE

Rithrica*

3.5. A aquisicéo visa a reposicao de estoque dos itens pretendidos.
3.6. Tal aquisicdo suprira a demanda do municipio de Nova Friburgo pelo periodo
de 12 meses e se dara pelo Sistema de Registro de Precos.

4- QUANTITATIVOS E LOCAIS DE ENTREGA

4.1. A Contratada deverd atender a todas as ordens de fornecimento expedidas
pelas Unidades Requisitantes abaixo relacionadas, observando 0 consumo
estimado para 12 meses:

VIG.

ITEM ESPECIFICACAO U/C |HMRS| SAB EISC SMS | TOTAL

SAN.

Papel formato A4 (210 mm x
297 mm), sulfite, branco liso,
comum, gramatura 75 g/mz2,

pacote contendo 500 folhas.

81 RESMA | 1992 |3000| 60 | 1.800 | 6.852

4.2.  Os itens do presente processo deverao ser entregues no seguinte endereco:
Almoxarifado Central da Secretaria Municipal de Saude. Endereco: Avenida
Conselheiro Jalius Arp, 80 - Edificio 12 — Centro, Nova Friburgo-RJ. Horario
de entrega: 09h00min as 16h00min (respeitando o horario de almocgo:
12h00min as 13h00min).

5- PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

5.1. A Unidade Requisitante entrara em contato diretamente com a Contratada
para que esta realize a entrega dos produtos apds o recebimento da Nota de
Empenho.

5.2. A entrega devera ser realizada no horario e local descrito no subitem 4.2
deste Termo de Referéncia.

5.3. A falta do produto n&o podera ser alegada como motivo de forca maior para
0 atraso, ma execuc¢ao ou inexecucdo do fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia, e ndo eximir4 a fornecedora das san¢fes a que esta sujeita pelo ndo
cumprimento dos prazos e demais condi¢cdes estabelecidas.

5.4. Em hipb6tese alguma serdo aceitos produtos em desacordo com as
condi¢cbes pactuadas, ficando sob responsabilidade da Contratada o controle de
qualidade do fornecimento, bem como a repeticdo, as suas proprias custas, para
correcdo de falhas, visando a apresentacédo da qualidade e resultados requisitados.

5.5. A contratada ficara sujeita as seguintes condi¢des:
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5.5.1. Entregar os produtos contendo, em sua embalagem, a data de
fabricacéo, validade e/ou vida til;

5.5.2. Seguir programacdo do Orgdo requisitante, quanto a data,
horério, local e quantidade a serem entregues;

5.5.3. Comprometer-se a dar total garantia quanto a qualidade dos
materiais fornecidos, bem como efetuar a substituicdo imediata, e
totalmente as suas expensas, de qualquer produto entregue
comprovadamente em desacordo com este Termo de Referéncia, ou
seja, fora das especificacbes técnicas e padrbes de qualidade
exigidos.

6- DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

6.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagcdo de bens comuns,
nos termos da Lei vigente.

7- RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1. Os bens sao recebidos:

7.1.1. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeitos de verificacdo
da conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia.

7.1.2. Definitivamente, apds verificacdo da conformidade com as
especificacoes constantes do edital e das propostas. Sua
consequente aceitacdo se dard em até 02 dias Uteis a contar do
recebimento provisorio.

7.2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se a como realizada, consumando-se 0

recebimento provisorio.

8- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da aquisicdo dos objetos previstos no presente
Termo de Referéncia correrdo por conta do elemento de despesa e fonte de
recurso abaixo descrito:

8.1.1. Elemento de despesa — 33.90.30-05
8.1.2. Fonte de recurso 07 — SUS

8.2. Quanto aos Programas de Trabalho, serdo utilizados de acordo com as
especificacdes a seguir:

Avenida Alberto Braune, n.° 224, sala 221, Centro, Nova Friburgo/RJ

Telefones (22) 2522.0661 (22) 2523.1370



Processo n° 3640/2021
o NOVA SECRETARIA Folha n®
s FRIBURGO DE SAUDE Ruhrica:

8.2.1.Hospital Municipal Raul Sertad- 30001.10.302.00702.188;
8.2.2.Subsecretaria de Atencéo Basica- 30001.10.301.00872.316;
8.2.3.Vigilancia Sanitaria- 30001.10.304.00762.331;

8.2.4.Gestdo Administrativa- SMS- 30001.10.122.00012.313;

8.3 As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome do FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE, CNPJ: 11.399.442/0001-79- AVENIDA ALBERTO BRAUNE, N° 224,
SALA 221, CENTRO, NOVA FRIBURGO/RJ, CEP 28613-001.

9 — DA LIQUIDACAO

9.1. A liquidacdo serd realizada pela Secretaria Municipal de Financas,
Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Gestéo, a partir do cumprimento das
obrigacdes elencadas neste Termo de Referéncia.

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado conforme estabelece o decreto n® 258 de 27 de
Setembro de 2018, desde que as certides listadas abaixo estejam dentro da
validade:

10.1.1. Negativa de Débitos Trabalhistas;

10.1.2. Fazenda Federal — abrange as contribui¢cdes sociais;
10.1.3. FGTS;

10.1.4. PGE - referente a Divida Ativa Estadual;

10.1.5. Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa,

10.1.6. Estadual CND - referente ao ICMS.

10.2. A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do Banco, nimero da Agéncia e
da Conta-Corrente, para que possibilite 0 CONTRATANTE efetuar o pagamento do
valor devido;

10.3 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou
incorrecbes, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a
partir da data de sua reapresentacéo.

11 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

11.1. Nao poderéao participar da licitacdo as empresas que estiverem sob faléncia,
recuperacao judicial, concurso de credores, dissolucao, liquidacdo ou que estejam
suspensas de licitar e/ou declarada inidonea por qualquer 6rgao da Administracéo
Plblica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as que
estejam punidas com suspensao do direito contratar ou licitar com a Administracédo
Publica;

Avenida Alberto Braune, n.° 224, sala 221, Centro, Nova Friburgo/RJ

Telefones (22) 2522.0661 (22) 2523.1370



Processo n° 3640/2021

Folha n°
Rithrica*

NOVA
FRIBURGO | ot saubce

T
U

P R E F E I T U R A

11.1.1 Sera permitida a participacdo de empresa em recuperacao
judicial com plano de recuperacdo homologado pela autoridade
judiciaria competente, visto que nesse contexto ha plausibilidade
de capacidade econémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-
se além da referida homologacéao judicial os demais requisitos para
habilitacdo economico-financeira.

11.2. Nao poderéo participar ainda os servidores de qualquer 6rgdo ou entidades
vinculadas ao Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais

servidores sejam socios, dirigentes ou responsaveis técnicos.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Caberd a Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas
pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta;

12.1.2. Receber provisoriamente o material, disponibilizado local,
data e horério;

12.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade
dos bens recebidos provisoriamente com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacfes da
Contratada, através de servidor especialmente designado;

12.1.5. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

12.1.6. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

12.2. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

13 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Ter capacidade de atendimento da demanda com eficiéncia, presteza e zelo;
13.2. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicado
pela Contratante, em estrita observancia das especificagbes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhada da respectiva Nota Fiscal Eletronica
COMPLETA constando detalhadamente as indicacbes da marca, fabricante,
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modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia, quando for o caso, acompanha das
certiddes de regularidade fiscal citadas nos subitens 10.1.

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12,13,18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°.8.078,
de 1990);

13.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Contratante, substituir, reparar, corrigir remover, ou reconstruir, as suas expensas,
no prazo maximo de 03 dias, o produto com avarias, defeitos ou em desacordo
com o Termo de Referéncia;

13.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Contratante, inerentes ao
objeto da presente contratacao;

13.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
do contrato.

13.7. Responsabilizar-se, pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir
na execugao do contrato.

13.8. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 02 horas de antecedéncia, 0s
motivos que eventualmente impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo;

13.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao exigidas
na licitacéo;

13.10. Arcar com 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso 0 previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 1°
paragrafo do art. 57 da Lei n°. 8.666, de 1993.

14. MEDIDAS ACAUTELADORAS

14.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica
podera, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.
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15. DA SUBCONTRATACAQO

15.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

16. DA ALTERACAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que seja observada por esta nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes
do contrato, ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

17. DO CONTROLE DA EXECUCAO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da contratacdo serdo exercidos por um
representante da Contratante, ao qual competira dirimir as davidas que surjam no
curso da aquisicao, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

17.2. Para acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos presentes materiais,
ficam designados os agentes publicos abaixo informados:

Fernanda Medeiros Rodrigues, matricula 468.036, na funcao de
Gestora Titular e Céres Lourenco Teixeira, matricula 062.195, na
funcdo de Gestora Substituta. Angela Maria Sardou Charret
matricula 62.400 como Superior Imediato, Carlos Alberto dos
Santos Mattos matricula 299.415 como Fiscal Titular e Kelvim Calil
Lemgruber 115.209 como Fiscal Substituto.

17.3. O fiscal do contato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a entrega do material, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhado os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.4. O fiscal designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para
0 acompanhamento e controle da entrega do material.

17.5. A verificagdo da adequada entrega devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

17.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,

Avenida Alberto Braune, n.° 224, sala 221, Centro, Nova Friburgo/RJ

Telefones (22) 2522.0661 (22) 2523.1370



Processo n° 3640/2021
= NOVA SECRETARIA Folha n®
easns FRIBURGO DE SAUDE Rithriea
P REFE I T UR A

nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art.70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

18. DA RESPONSABILIDADE TECNICA PELA ELABORACAO DO
PRESENTE TERMO

18.1 O presente documento foi elaborado em conjunto com 0s responsaveis
técnicos de cada unidade requisitante, que se responsabilizam por todas as
informacdes e exigéncias técnicas aqui apresentadas.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

19.1.1 - ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento

equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2 - néo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

19.1.3 - apresentar documentacao falsa;

19.1.4 - deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

19.1.5 - ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

19.1.6 - ndo mantiver a proposta;

19.1.7 - cometer fraude fiscal;

19.1.8 - comportar-se de modo inidoneo;
19.2 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condi¢cBes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.
19.3 - O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infrac6es discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancgoes:

19.3.1 - Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que

nao acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

19.3.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)

prejudicado(s) pela conduta do licitante;

19.3.3 - Suspensdao de licitar e impedimento de contratar com a

Administracdo Publica Municipal pelo prazo de até dois anos;

19.3.4 - Impedimento de licitar e de contratar com o0 Municipio e

descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;
19.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
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penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

19.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

19.6 - Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013 (Lei Anticorrupgao), como ato lesivo a administragdo publica nacional, copias
do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.
19.7 - A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional nos termos da Lei
n°® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.8 - O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

199 - Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, o Municipio podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

19.10 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de
1993.

19.11 - A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
19.12 - As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20 - DA RESCISAO

20.1. O inadimplemento de clausula estabelecida neste Termo de Referéncia, bem
como na legislacdo vigente, por parte do fornecedor, assegurard a Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Logistica o direito de rescindi-la, mediante notificagéo,
com prova de recebimento;

20.2. Além de outras hipbteses expressamente previstas no artigo 78 da Lei n.°
8.666/1993 constituem motivos para a rescisdo do contrato:

20.2.1. Atraso na entrega do objeto, sem justa causa e prévia
comunicacédo a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica;
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20.2.2. O cometimento reiterado de falhas, comprovadas por meio
de registro préprio efetuado pelo representante da Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Logistica.

20.3. Ao Municipio de Nova Friburgo é reconhecido o direito de resciséo
administrativa, nos termos do artigo 79, inciso I, da Lei n.° 8.666/93, aplicando-se,
no que couber, as disposi¢cdes dos paragrafos primeiro e o segundo do mesmo
artigo, bem como as do artigo 80.

Termo de referéncia elaborado por:

Fernanda Medeiros Rodrigues
Gestao de Processos e Contratos - SMS
Matricula 468.036

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos do art. 6°, inciso Il da lei federal
N° 8.666/93 em analogia ao art.7°, § 29, inciso | da lei federal N° 8.666/93, bem como
autorizo ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Nicole Ribeiro Lessa Cipriano
Secretéaria Municipal de Saude
Matricula: 106.137
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